Wij zijn de Elkor Groep, een familiebedrijf met ongeveer 100 medewerkers dat al ruim 45 jaar
de elektrotechnisch installateur is voor onze opdrachtgevers. Door steeds te innoveren en
onze klanten altijd voorop te stellen, zijn we geworden wie we nu zijn. Een gevestigde naam
in Roosendaal en omstreken. We bieden 4 verschillende divisies onder 1 dak. Daarmee
kunnen onze klanten voor bijna alles op het gebied van elektrotechniek bij ons terecht. We
zijn dus een echt allround elektrotechnisch installatiebedrijf.

Wij zijn op zoek naar een:

Receptionist(e) / Secretariaatmedewerk(st)er

Wat ga je doen?

In deze functie ben je ons visitekaartje. Jouw werkplek is de receptie van ons mooie kantoor.
Je ontvangt onze bezoekers, staat (potentiéle) klanten te woord, zorgt voor een net ontvangst,
maar ook voor een opgeruimd en verzorgde ontvangstruimte. Daarnaast verzorg je
administratieve en secretariéle werkzaamheden. Wij zijn dus op zoek naar een ‘duizendpoot’
die zijn/haar mannetje kan staan.

Wat vragen we van jou?
* Een representatieve teamplayer die secuur is, van aanpakken houdt en klantgericht is
* Bij voorkeur voltijd beschikbaar, maar een vierdaagse werkweek is bespreekbaar
* MBO 4 administratief werk- en denkniveau waarbij inzet en kwaliteit belangrijk is
* Een goede beheersing van de Nederlandse taal en bij voorkeur secretariéle ervaring
* En een oplossingsgerichte en proactieve werkhouding

Wat krijg je hier voor terug?

Plezierige werkomgeving
Goed salaris passend bij ervaring en inzet

Mogelijkheden om aanvullende opleidingen te volgen
Goede secundaire arbeidsvoorwaarden (waaronder 38 vrije dagen op jaarbasis)

Interesse?

Ben je enthousisast of ken je iemand waarvoor deze baan op het
lijf geschreven is of ben je al meteen zeker van je zaak, informeer
of reageer dan door je CV met motivatie naar ons toe te sturen.

Voor informatie of sollicitatie bel of mail naar
Corien van der Weegen (HR Manager)
0165 - 542503 of info@elkorgroep.nl

Je sollicitatie ontvangen wij graag uiterlijk 26 juni 2024. In week
27 (2024) vinden de gesprekken plaats.

Wil je weten of Elkor Groep nog andere mogelijkheden heeft,
neem daarvoor een kijkje op onze website: www.elkorgroep.nl.

Acquisitie naar aanleiding van deze advertentie wordt niet op prijs gesteld.
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